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Томской области

Шаг 1. 

Откройте чат с ботом
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Шаг 2.

В строке ввода

текста напишите то,

что показано

на примере

и отправьте боту
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Шаг 3. 

Из предложенных 

ботом вариантов

выберите такой же,

как на примере
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Шаг 4. 

Нажмите «Начать»
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Шаг 5. 

Нажмите

«Переоформить лицензию»
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Томской области

Шаг 6. 

Выберите, какой конкретно

вид деятельности

Вас интересует
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Шаг 7. 

Заранее позаботьтесь о том, чтобы

на момент подачи заявления была оплачена 

госпошлина, чтобы не получить отказ

в предоставлении госуслуги
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Шаг 8. 

Пожалуйста, 

укажите сведения

об уплате госпошлины
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Шаг 9. 

Выберите подходящий вариант.

Пожалуйста, приложите документы

об уплате госпошлины, если у вас

есть их отсканированный вариант
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Томской области

Шаг 10. 

Выберите подходящий вариант.

Если документы есть у вас на руках,

пожалуйста, приложите их,

выбрав «Да»
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Шаг 11. 

Выберите подходящий

вариант
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Шаг 12. 

Выберите подходящий

вариант
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Шаг 13. 

Еще раз ознакомьтесь со списком 

необходимых документов

Шаг 14. 

Убедившись, что имеете на руках

Все необходимые документы,

Нажмите «Перейти к заявлению»
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ЗДЕСЬ БУДУТ ВАШИ ФИО

Шаг 15. 

Проверьте ваши данные

Шаг 16.

Убедившись, 

что ваши данные

внесены корректно,

нажмите «Верно»

В случае необходимости

скорректируйте данные,

нажав «Редактировать»

Здесь будет дата Вашего рождения

Здесь будет Ваш СНИЛС

Здесь будут серия и номер Вашего паспорта

Здесь будет дата выдачи Вашего паспорта

Здесь будет код подразделения, в котором выдан Ваш паспорт

Здесь будет место Вашего рождения

Здесь будет информация о том, кем выдан Ваш паспорт

Здесь будут Ваши ФИО
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Шаг 17. 

Проверьте ваш

номер телефона

Шаг 18.

Убедившись, что внесен

корректный номер

телефона, 

нажмите «Верно»

В случае необходимости

скорректируйте номер

телефона, нажав

«Редактировать»

Здесь будет Ваш номер телефона
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Шаг 19. 

Проверьте адрес

эл. почты

Шаг 20.

Убедившись, что внесен

корректный адрес

эл. почты,

нажмите «Верно»

В случае необходимости

скорректируйте адрес

эл. почты, нажав

«Редактировать»

Здесь будет адрес Вашей эл. почты
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Шаг 21. 

Проверьте адрес

постоянной регистрации

Шаг 22.

Убедившись, что внесен

корректный адрес

постоянной регистрации

нажмите «Верно»

В случае необходимости

скорректируйте адрес

постоянной регистрации,

нажав «Редактировать»

Здесь будет адрес Вашей постоянной регистрации
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Шаг 23. 

Загрузите документы,

нажав «Выбрать файлы»

Шаг 24.

Загрузите файл электронно-цифровой

подписи, нажав «Выбрать файлы»

Шаг 25.

Загрузив все необходимые файлы,

Нажмите «Продолжить»
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Шаг 26. 

Внесите данные

получателя услуги

Шаг 27. 

Когда все данные будут внесены, 

нажмите «Продолжить»

Здесь будет адрес Вашей эл. почты

Здесь будет Ваш номер телефона

Внесите ОГРН юр. лица

Внесите ИНН юр. лица

Внесите КПП юр. лица

Внесите полное наименование юр. лица

Укажите организационно-правовую форму
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Шаг 28. 

Укажите юр. адрес получателя услуги.

Обратите внимание:

когда вы начнете вводить адрес,

портал будет предлагать варианты,

следует выбрать подходящий.

Затем нажмите «Продолжить»
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Шаг 29. 

Выберите тип объекта

из предложенных вариантов.

Затем нажмите «Продолжить»
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Шаг 30. 

Заполните все поля.

Затем нажмите «Продолжить»

Обратите внимание:

в поле «Площадь» обязательно

должно быть минимум 2 цифры

после запятой.

То есть, даже если площадь

объекта, как на примере,

имеет ровную цифру без долей,

следует все равно поставить запятую

и после нее внести два нуля
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Шаг 31. 

Выберите подходящий вариант.

Если Вы знаете

кадастровый номер,

пожалуйста, нажмите «Да»

Если вы указали, что у объекта

нет кадастрового номера,

тогда на следующей странице портал

предложит внести адрес объекта.

После того, как вы добавите адрес,

нажмите «Продолжить»

После того, как вы добавите адрес,

нажмите «Продолжить»

здесь будут Ваши данные Вашего объекта

здесь будут данные Вашего объекта
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Шаг 32.

Выберите подходящий вариант

Здесь будет адрес Вашего объекта
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Внесите сведения о Вашем банке

Внесите номер Вашего счета в банке

Шаг 33.

Укажите реквизиты, а затем

нажмите «Продолжить»
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Шаг 34.

Укажите номер действующей лицензии,

а затем нажмите «Продолжить»
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Шаг 35.

В месяцах укажите срок, на который

запрашивается лицензия.

Обратите внимание:

минимальный срок – 12 мес.,

Максимальный, как на примере – 60 мес.

Затем нажмите «Продолжить»
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Шаг 36.

Загрузите документы и нажмите

«Перейти к подписанию»
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Шаг 37.

Выберите, какую электронно-цифровую

подпись будете использовать

для подписания документов
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Шаг 38.

Нажмите «Подписать»

для подписания

ранее загруженных

документов и заявления 

Обратите внимание:

если в вашем «Госключе»

несколько ЭЦП,

портал предложит выбор.

Выберите подходящий,

а затем нажмите

«Закрыть»

Данные об ЭЦП № 1

Данные об ЭЦП № 2
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Шаг 39.

Введите пин-код от ЭЦП

Шаг 40.

Нажмите «Продолжить»
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По итогу заполнения

формы заявления

должна появиться страница

с такой информацией


